一次性告知书（试行）                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

	审批事项名称
	最高额抵押权变更登记（抵押人、抵押权人的姓名或者名称、债权范围、最高债权额、债权确定的期间、抵押权顺位等变更的情形）
	申请方式
	双方申请

	登记结果
	《不动产登记证明》
	办理时限
	法定时限：30个工作日；承诺时限：10个工作日

	收费标准
	住宅：80元/件；非住宅：550元/件。

	收费依据
	鄂价房服费[2008]109号、武价房[2008]87号、发改价格[2008]924号

	受理条件
	提交的资料齐全，且符合《不动产登记试行条例》的相关要求

	申请人需要提交的材料及要求
	一、申请主体资料

1、不动产登记申请书、不动产登记法定代表人证明书和不动产登记(授权)委托书（窗口领取）；

2、申请人身份证明（身份证、护照、军官证、临时身份证，委托代理人的身份证、委托书、委托公证书、工商营业执照、组织机构代码证）（查验原件，留存复印件）。
二、权属来源资料

1、不动产权属证书（《国有土地使用证》、《房屋所有权证》或《不动产权证书》）（原件）；

2、《不动产登记证明》或《房屋他项权证》、《土地他项权利证明书》（原件）；
3、最高额抵押权发生变更的证明材料（原件）；

4、最高额抵押权担保的债权尚未确定的证明材料（原件）。

注：因最高债权额、债权范围、债务履行期限、债权确定的期间发生变更申请最高额抵押权变更登记时，如果该变更将对其他抵押权人产生不利影响的，当事人还应当提交其他抵押权人的书面同意文件与身份证或者户口簿等材料。



	工作流程
	不动产登记申请→窗口受理→审核→登簿→窗口发证

	申报单位

/个人信息
	单位/个人名称
	

	
	联系人
	
	联系方式
	

	一次性告知书出具时间
	窗口咨询时出具


